附件 

来访申请表

	来访信息

	来访单位：

	来访时间：    年    月    日   00：00 - 00:00

	来访人员及人数：

                                            共____人。

	来访区域/科室：

	来访性质：□ 参观  □ 施工  □ 球馆使用 

□ 其他（请说明）：

	本人及全体来访人员郑重承诺：

来访期间不得进入未申请访问区域，不超时滞留；来访人员需配合安保人员管理，不得影响办公秩序；来访车辆有序停放，不得占用固定车位；来访人员人身安全及财产损失责任由本方自行承担。

申请人：


	来访确认信息

	审批意见： □ 同意来访   □ 不同意来访 

	办公室审批：

	分管领导审批：




